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1 应用简介 

“服务网点”应用是用于企业在前台网站中展示企业公司、工厂等单位地址以及相关负

责人名片的应用。“服务网点”功能可以将您的公司服务网点在地图上直观形象的展示给访

客。通过该功能您的服务网点信息以及联系人的信息可以完善的展示给访客，并为访客提供

交通引导。 

2 添加服务网点 

1）点击页面中“添加服务网点”按钮，进入服务网点添加页面 

 

图 1 服务网点管理界面 

2）填写服务网点信息，具体如下所示： 
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图 2：添加服务网点界面 

 填写添加服务网点的基本信息。 

 点击【保存】则保存新添加的服务网点信息，并返回到全部网点页面； 

 点击【保存并继续添加】则保存新添加的网点，且页面恢复到全部网点列表页面； 

 点击【保存并分享】则保存新添加的网点，页面恢复到全部网点列表页面并弹出分

享对话框； 

 点击【取消】则返回到全部网点页面。 

3 服务网点管理 

对服务网点进行管理，可以对服务网点进行搜索、编辑、转移、隐藏/显示电脑版、隐

藏/显示移动版操作。 
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图 5：服务网点管理界面 

4 添加名片 

1）点击“添加名片”按钮，进入名片添加页面 

 

图 6：全部名片管理界面 

2）填写名片中姓名、职务、所属服务网点、手机、固话、微信号、邮箱、备注、上传头像等基本信

息。 

 

图 7：添加名片界面 
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5 全部名片 

对已添加的名片进行搜索、筛选、编辑、删除、隐藏/显示、批量删除等操作。 

 

图 8：全部名片管理界面                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

6 添加分类 

1） 点击添加分类按钮，进入添加分类界面 

 

图 9：分类管理界面 

2） 填写分类基本信息，可以填写普通分类/链接分类 
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图 10：添加分类界面 

 

7 分类管理 

可维护（添加、编辑、显示/隐藏电脑版、显示/隐藏移动版、删除、拖拽排序）分类。 
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图 11：分类管理界面 


