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1 应用介绍 

发布企业职位招聘信息，为您网罗优秀人才。适用于所有企业，方便企业对外发布招聘

信息，节约用人成本。 

2 全部职位 

1）职位搜索：管理员可根据关键词进行模糊搜索；模糊匹配的数据项包括：职位名称、 

职位概要、职位关键词。显示符合搜索条件的职位列表。 

 

图 1 职位搜索结果页面 

2）职位筛选：管理员可根据“状态”、“创建时间”进行筛选，显示符合筛选条件的

职位列表。 

 

图 2 职位筛选结果页面 

3）职位维护：管理员选择要维护的职位发布进行维护，包括编辑、浏览、更新、转移、

批量转移、删除、批量删除、显示/隐藏、批量显示/隐藏、推广、表头排序。 

3 发布职位 

在全部职位页面，点击“发布职位”进入发布职位页面； 



                                                              《职位发布使用说明书》 

        第 2 页 共 3 页   版权归中企动力科技股份有限公司所有 

 

图 3 发布职位 

 填写发布职位的基本信息。 

 点击【保存】则保存新添加的职位信息，并返回到全部职位页面； 

 点击【保存并继续添加】则保存新添加的职位，且页面恢复到发布职位页面； 

 点击【保存并分享】则保存新添加的职位，页面恢复到职位列表页面并弹出分享对

话框； 

 点击【取消】则返回到全部职位页面。 

4 职位部门管理 

职位部门管理维护：管理员选择要维护的只为部门进行维护，包括编辑、查看、显示/

隐藏、删除；删除的职位部门中的职位会保存在“无部门职位”中，如图 4 所示。 

 

图 4 无分类内容 

5 添加职位部门 

    在职位部门管理列表页面，点击“添加职位部门”，跳转到添加职位部门页面（如图 5
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所示）。 

 

图 5 添加职位部门 

 填写添加职位部门相关信息。 

 点击【保存】则保存新添加的职位部门信息，并返回到职位部门管理列表页； 

 点击【保存并继续添加】则保存新添加的职位部门信息，且页面恢复到添加职位部门页

面； 

 点击【取消】则返回到职位部门管理列表页。 

 


